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CONG DOAN BQ TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 215/HD-CBBTP-TC Ha Ngi, ngay 10 thang 11 ndm 2023
HUONG DAN

XAy dung dy toan tai chinh cong doan nam 2024

Can cu Luat Cong doan nam 2012; Piéu 1& Cong doan Viét Nam; cén clr
Quyét dlnh sb 8086/QP-TLD ngay 10/10/2023 ctia Doan Chu tich Tong Lién
doan vé& viéc ban hanh Quy dinh vé nguyen the xdy dung va giao dy toan tai
chinh céng doan nam 2024; Hudng dan s6 463/HD-CDVC ngay 20/10/2023
cua Coéng doan Vién chic Viét Nam vé xay dung dy toan tai chinh cong doan
nim 2024, Ban Thuong vu Céng doan B¢ Tu phap hudng dan céc cip cong
doan truc thudc xay dung du toan tai chinh cdng doan ndm 2024 nhu sau:

I. Nguyén tic xdy dung dw toan

- Chép hanh nghiém céc quy dinh cla Tbng Lién doan Lao dong Viét
Nam, Céng doan Vién chirc Viét Nam vé cOng tac tai chinh coéng doan.

- Kinh phi cdng doan 2% dugc tinh trén téng murc tién lwong cia nhimg
nguoi lao dong thuoc dbi twong phai dong bao hiém x& hoi (BHXH) theo quy
dinh ctia phap luat v& BHXH. Co s& xéc dinh Quy tién lwong ndp kinh phi cong
doan 2% nam 2024 tai cac don vi dugc tinh trén t1en luong binh quan doéng
BHXH 6 thang ddu nim 2023 tai don vi nhan VO’1 s6 lao dong thude d6i tuong
phai d6ng BHXH theo quy dinh cua phap luat vé BHXH.

- Doan phi cong doan thu trén s6 doan vién cong doan theo tién luong va
phu cip lwong tai timg khu vuc va theo Quyét dinh s6 1908/QP-TLD ngay
19/12/2016 cua Tong Llen doan Lao dong Viét Nam.

- Phén phoi ngudn chi tai cac cép, ti trong chi tai cdc muc va mic chi cua cac
ndi dung dam bao theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cia Téng Lién doan.

I1. Mot s6 nodi dung cha yeu trong cong tac xay dung dy toan

1. Cac khoan thu

- Thu Kinh phi cong doan: Tién lu’ong lam can cir thu kinh phi cong doan
nam 2024 tai cac don vi dugc xéc dinh la tién luong déng BHXH cho nguoi lao
dong binh quén 6 thang diu nim 2023 nhan véi s6 lao dong ta1 don vi thudc dbi
tuong dong kinh phi cong doan khuyén khich don vi 14y s6 liéu sat thoi diém
lap du toan nam 2024 (theo 56 liéu co quan BHXH cung cdp). Cée don vi x8y
dung du toan s6 thu kinh phi céng doan ndm 2024 ting 5% so vdi sb uéc thuc

hién nam 2023.



- Thu doan phi cong doan: Cin clr Piéu 23, Chuong IV, Quyét dinh 56
1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cta Tong Lién doan Lao dong Viét Nam dé cac
cap cong doan xac dinh sé thu doan phi cong doan cua doan vién tai tung khu
vuc (hanh chinh, sy nghiép; doanh nghiép) bao dam chinh xac. Murc thu doan
phi binh quan 1 dodn vién n&m 2024 bdo dam khong thap hon mic thu binh
quan 1 doan vién cong doan theo quyét todn nim 2023.

Céc don vi xay dyng dy toan s6 thu kinh phi cdng doan va doan phi cong
doan nim 2024 tang 5% so v&i s6 udce thyc hién nam 2023.

- C4c khoan thu khac: Céc cép cong doan can tich cuc, chi dong trong
viéc tao cac ngudn thu khéc dé tang ngudn thu phuc vu cho hoat dong cua )
chirc cong doan.

2. Phén phéi ngu(“)p thu: Ti 1¢ phéan phdi nam 2024 nhu sau: Cong doan
co s¢ dugc su dung 75% tong s thu kinh phi céng doan va 70% tong s0 thu doan
phi; cong doan cap trén tryc tiép co s& dugc sur dung 15% tong thu kinh phi cong
doan va 15% doan phi cong doan. Thu khéc & cap nao thu duoc thi cap do dugc
gitt lai str dung 100%.

3. Chi tai chinh cong doan

- Dy toan chi trong pham vi ngudn thu duge phan phéi sir dung theo quy
dinh; bao dam ding ché d6, thuc hién chi tidu tiét kigm chéng 13ng phi theo quy
dinh cta Nha nude va Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam. Dy toan chi can tap
trung vao céc hoat dong thiét thuc vi loi ich cho doan vién va ngudi lao dong.

- Chi cta cong doan co so: Thuc hién theo Quyét dinh s6 4290/QD-TLD
ngay 01/3/2022 ctia Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé thu, chi, quan ly
tai chinh, tai san tai céng doan co so.

- Chi cta cong doan cip trén co s&: Thuc hién theo Quyét dinh sd
1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cta Poan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban
hanh Quy dinh vé& quéan 1y tai chinh, tai san cong doan, thu, phan phdi ngudn thu
va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan; Quyét dinh 1764/QD-TLD ngay
28/12/2020 v& sira dbi, bd sung mét sb quy dinh vé tai chinh cong doan; Quyét
dinh s& 4291/QD-TLD ngay 01/3/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiu
chuin, ché d6 chi tiéu trong cic co quan Cong doan.

- Du to4n thu chi tai chinh cong doan nam 2023 cta don vi néu st dung
cac quy thuc hién theo Quyét dinh sb 4407/QD-TLD ngay 25/3/2022. Noi
dung str dung dugc thuyét minh cu thé trong ho so du toan.

- Du phong chi: 5% Téng sb chi thuong xuyén (chi thuong xuyén khong
bao gom chi xay dyng co ban va mua sém tai san cd dinh)



TII. Hd so bao cio dw toan

H3 so bio cao du toan dugc 1ap thanh 02 b gui vé Céng doan Bo Tu
phap gom:

- Bao céo du toan thu, chi tai chinh cong doan — B14-TLD (diing cho cong
doan co s0).

- B4o c4o tdng hop du toan thu, chi tai chinh cong doan - B15-TLD
(dimg cho céng doan cap trén truc tiép co s0).

- Bang tong hop lao dong, quy tidn luong lam cin ct thu kinh phi cong
doan cua cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép, don vi san xuat kinh doanh
truc thudc.

- Danh sach lao dong, quy luong cac don vi truc thudc bd, ban, nganh ma
cong doan tryc thudc Lién doan lao dong céc tinh, thanh pho.

- Danh sach can bd chuyén trach cong doan.

- Thuyét minh chi tiét dy toan thu, chi tai chinh cong doan nam 2024.

- Bao c4o tinh hinh thuc hién du toan 2023.

Cac don vi ndp bao cdo vé Céng doan Bo Tu phap trwdc ngay
20/11/2023 (don vi truy cép trang web congdoanvienchucvn.org.vn dé tai file
mém hudng dan va céc bieu mau béo cdo).

Dé nghi cac cdng doan truc thude tip trung trién khai thuc hién tot vé noi
dung va thoi gian. Trong qua trinh thue hién néu ¢ vudng mac lién hé vé Cong
doan B6 Tu phép qua dong chi Trén Thi Thanh Hoa — K& toén truong Cong
doan Bo dé dugc hudng dan.

Ban Thuong vu Cong doan Bo yéu chu céac cong doan co sO phdi hop voi
Lanh dao va ké toan don vi dé€ lap du toan tai chinh cong doan nam 2024 dam
bao nghiém tac va theo dung quy dinh./.

Noi nhin:

-CPVCVN (& bao cao);

- Chc CD co s& (dé th/hién);

- BCH Céng doan B6 (dé biét);

- Cuc CNTT (dé dang Cong TTDT B0);
- Luu: CDb B9, K& toan.









